Téabornicky klub Kompas www.tkkompas.com

Priru€ka pro poradani podzimni burzy sportovnich potreb

polopracovni verze

Podzimni burza sportovnich potieb se tradi¢né kona na rozhrani mésice fijna a listopadu
v prostorach zakladni Skoly Antoninska v Brné.

A) Nékolik dnu aZ tydnu pied burzou udélat nasledujici:

zatatkem zaif zajistit pfesny termin na ZS Antoninské u pana feditele Leose Trnéného
vytvorit informacni letak (dbat na spravna data) (viz ptiloha A — zvIastni soubor)

rozeslat informacni letdk vSem (ex) Kompasadkiim (pomoci adresate Jany Navratové)
rozeslat informacni letdk vSem prodavajicim, jenz nam dali svoji emailovou adresu

zkusit zajistit reklamu kdekoliv to je moZzné (noviny, radio,...)

vytisténé letdky roznést (nejlépe dvoukolove cca 14 dni po sob€) predevsim do domil, Skol
a obchodt v pfedem urcenych ulicich (viz ptiloha B). Pokud mozno povésit néjaké letaky
1 v okrajovych ¢astech Brna. Letdky nelepit na sloupy, tel. budky, rozvodové skiin€ apod.
(byvaji z toho neptijemné rozhovory s majiteli).

zajistit dostatecny pocet OVI na oba dny

pfedem domluvit pocitace (3-4) a jejich rozvoz pokud je potieba, wifi nebo switch (utp
kabely pro switch), tiskarnu, program Burza

nakoupit Satnové bloky v riznych barvach pro piijem (cca 6 sad), listky na vstup, Satnové
listky (Ize pouzit zbytky z minulé burzy), paragony, lepici pasky, Spendliky, kelimky na
penize a Spendliky

rozménit penize na drobné — je potfeba pocitat s tim, Ze se néco uda pii prodeji a na vstupu
(hruby rozpis penéz viz ptiloha C)

B) Patek — prijem véci: (16.00-18.30)

OVI domluvit uz na 14.30 (na 14.30 staci tak tii az ctyti lidi, na zacatek piijmu je potieba
cca.12 lidi)

donést pocitace, wifi nebo switch, (utp kabely pro switch), prodluzky, rozdvojky, program
Burza, rozménéné penize, kelimky na penize, tuzky, lepici pasky, Spendliky, ntizky,
kancelarsky papir, Satnové bloky v riznych barvach (pro kazdou tfidu jednu sadu po 200
liste¢cich a 1 sadu po sto listeccich, které budou barevné shodné), letaky, razitko (i 2x),
paragony

napocitat a nachystat penize na piipadné ménéni do kazdé tridy

orazitkovat v§echny Satnové blocky razitkem Kompasu (aby n¢kdo nepouzil své vlastni),
sady stejné barvy odlisit naptiklad hvézdickou na obou utrzcich

usporadat tfidy na souvislé fady lavic, zidlicky dat ke sténdm, jednu lavici a dvé zidlicky dat
ke vstupu do tiid (zde bude pfijem véci)

na dvefe tiid nalepit cedulku s barvou listeckl a informace o poplatcich, datech prodeje

a vraceni (idealné nalepit letadk o burze)

na prosklené dveie u vstupu dat smérové cedulky s burzou (<-- burza / burza -->)

na dvete Skoly povésit letak s burzou

v programu Burza nastavit nazvy tfid, listeCkové fady a ty pak pfiradit tfidam

zprovoznit sit’, do kazdé tfidy nachystat PC, na kazdém PC zaktualizovat a spustit program
Burza
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do kazdé tfidy nachystat tuzku, ntizky, lepici pasky, Spendliky, penize na vraceni, Satnové
blocky (dvé sady)

dva lidi na pfijmu — jeden piSe do programu, druhy piSe na Satnové blocky cenu (ptipadné

1 velikost nebo zminku, ze se dana véc prodava komplet), jeden az dva listky na véc, jeden
zakaznikovi, druhy zarovein vybira poplatky za véci (véc do 39 K¢ za 10 K¢, véc od 40 K¢
vcetné za 1 K<)

dva lidi ptebiraji, Spendli / lepi listky na véci (pokud to jsou tieba boty, nalepit listek na ob¢)
a skladaji je na lavice (obleCeni), zem (boty, brusle), opiou o sténu (lyze) apod.

C) Patek — nakup Kompasakii: (18.30-20.00)

pokladna pro ndkupy Kompasakl se zprovozni az po ptijmu, né¢kdo se ujme role pokladnika,
prodeje zadava do programu a kasiruje nakupujici

free véci dat bokem — pfi prodeji se daji pred pokladny (n¢kam k Satn¢)

zaviit okna, zamknout dvete, klice piedat vratnému

D) Sobota — prodej: (9.00-12.00)

lidi domluvit uz na 8.00 (pokud se nebudou sté¢hovat véci z jedné tiidy do druhé, tak na 8.00
staci tii az Ctyfi, na devatou je pak potieba nejmén¢ deset lidi)

odsunout lavice od dvefi z ptijmu, troSku uspotadat véci na stolech po patecnim prodeji
napocitat a nachystat penize na vraceni (dvé pokladny) a na vstup (zapsat si nékam
pocatecni hodnotu)

k damskym zachodiim dva stoly a ¢tyfi Zidle jako pokladny

zprovoznit sit’ (pokud neni wifi, tak sit’ tdhnout vrchem tieba ptes vstupni dvetfe do
kabinetu), na kazdou pokladnu nachystat PC a spustit program Burza (el.zasuvka je

v kabinetu)

na kazdou pokladnu dat tuzku, niizky, paragony, razitko, kelimek na Spendliky, koS a penize
nachystat stiil a dvé zidle ke vstupu, penize, vstupenky (déti, dospéli, rodinné), cedulku
0 vysi vstupného nalepit asi na stl

ke schodtim do patra dat stiil jako Satnu pro odkladani véci (hlavné pro tasky), nachystat
zidle na schody, pfipadné si ptjcit vésaky od vratného, ceduli s ndpisem nalepit na sloup,
Satnovy listky, Spendliky

free véci nékam mimo (dlouha lavice pied Satnou) a dat k nim cedulku

stolky pro volny prodej chystat az pfi zajmu lidi nékam do prostoru nasi burzy (oznacit
listkem, druhy listek se prodéa z4jemci — neaktualni?)

cedule na prosklené dvefe (<-- volny prodej / burza -->)

pocty lidi — 2 na vstupu, na zac¢atku 2 v Satné (po prvotnim néavalu to uz zvladne jeden),
v kazdé pokladné 2 (na zacatku staci jen jedna pokladna), v kazdé tfidé minimalné 1 na
hlidani

E) Sobota — po prodeji: (12.00-16.00)

vytisknout ,, Tisk pro kompletaci neprodanych véci a ,, Tisk pro vraceni a vyplatu® (pocitace
uz pak nejsou potieba)

pomoci prvni sestavy ve tfidach vytvotit hromadky podle prodavajicich

nachystat do kazdé¢ tfidy penize na vraceni podle rozpisu na druhé sestavé (kdyz tak skocit
rozmenit)

zrusit vstup, pokladnu, Satnu, volny prode;j
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» vratit lavici ke vstupu do tfidy (stejné€ jako u pfijmu), na dvete nalepit cedulku s ozna¢enim
tfidy a letak informujici o srazeni 10 procent pro Kompas, druhou sestavu, tuzku, ntizky,
kelimek na Spendliky, kos, penize

F) Sobota — vydej: (16.00-18.30)
* prodavajici ukaze listky, my mu podle nich vratime neprodané véci, ptipadné vyplatime
utrzené penize (od nejvyssich hodnot — jinak to potom nebude sedét!!!)
* podepiSe posledni sloupecek sestavy u svého jména jako prevzeti
* po skonceni kontrola zbylych véci (odnést na klubovnu), uspotadat tiidy, zaviit okna,
zamést, vyttit, zaviit a zamknout dvete (kli¢ vratit vratnému)

Obecné poznamky:
* Penize: vzdy nachystat do krabicek — idedlni je pokud jsou napt. koruny a desetikoruny
v jedné krabi¢ce, dvoukoruny a dvacetikoruny v druhé (Iépe se pak hledaji penize na
vraceni)

+ Spendliky: vzdy nachystat do krabicek
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Priloha B

Doporucené ulice na roznos letakii:

Koneéné nam., Nerudova, Zahradnikova, Uvoz, Cépkova, Jiraskova, Jana Uhra, Udolni, Arna
Novaka, Obilni trh, Jaselska, Grohova, Pekarenska, Gorkého, Slovakova, Veveri, Kotlarska,
Kounicova, Tu¢kova, Botanickd, Bayerova, Susilova, Sokolska, Buresova, Cihlarskd, Smetanova,
Antoninska, Moravské nam., Lidicka
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